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APRESENTAGAO

Este manual serve de instrumento informativo e orientador das ceriménias de colacao
de grau do Centro Universitario Santa Cruz de Curitiba, em conformidade com a
Portaria GR 003/2021.

Por meio deste guia, os formandos terdo a possibilidade de conhecer e planejar as
atividades, bem como suas responsabilidades e competéncias.

A COLAGAO DE GRAU

A colacdo de grau é um ato oficial que marca o término do curso de graduacdo. E
um ato solene, publico, coletivo e de carater obrigatério para os concluintes dos
cursos de graduagao que tenham cumprido todas as exigéncias curriculares.

A cerimbnia de colagdo de grau cumpre as diretrizes estabelecidas pelo Estatuto e
Regimento do SantaCruz, além de normas adicionais emitidas pela Reitoria.

ORIENTAGOES AOS FORMANDOS

Para participagdo da cerimonia de colagdo de grau institucional ou de gabinete
(digital), os formandos aptos deverao protocolar requerimento via “web aluno” (para
alunos da modalidade presencial) e para alunos da modalidade EaD pelo email
protocolo1@unisantacruz.edu.br, conforme calendario académico de graduagao
divulgado no site da instituicdo e cronograma disponibilizado no final deste
documento.

Somente poderao participar da colagdo de grau os alunos que concluirem todos os
componentes curriculares obrigatorios do curso, que estejam com a situagao regular
junto ao ENADE e que tenham documentagdo completa e atualizada junto a
Secretaria Geral da instituicdo. Por isso é fundamental que todo aluno concluinte
verifique, por meio da Central de Atendimento, sua situagdo académica, bem como
a documentacgéo pessoal.

O ato de colagdo de grau é obrigatério e condicdo INDISPENSAVEL para emisséo
e registro do diploma. O pedido da colagao de grau sera indeferido se o aluno nao
obtiveraprovacdo em todas as disciplinas e nas demais atividades previstas no
Projeto Pedagodgico de Curso (por exemplo: TCC, atividades complementares,
estagio, praticas de extensao, etc.), estiver irregular junto ao ENADE e/ou estiver
com pendéncia de documentagao.

Se o estudante da modalidade presencial concluir o curso no semestre vigente, o
lancamento, encerramento e validagdo da formacdo no sistema académico, pela
Secretaria Geral, dar-se-a apds o encerramento do semestre letivo, conforme data
informada no calendario académico da modalidade presencial, sendo vedada a
colacao de grau antes do encerramento do semestre.

O Centro Universitario Santa Cruz é Credenciado através da Portaria MEC n2 505 de 02/06/2020 — D.0.U. de 04/06/2020 e
Credenciado para oferta EaD, através da Portaria MEC n2 370 de 20/04/2018 — D.0O.U. de 23/04/2018.

© Rua Affife Mansur, 565 - Novo Mundo | Curitiba - PR O (41) 3052-4900 unisantacruz.edu.br



SANTA
C RNJZ

CENTRO UNIVERSITARIO

Ja o estudante da modalidade de ensino a distancia, que estiver com o “status” de
concluido dentro do AVA, podera requerer participagao na ceriménia de colacio de
grau através do “Web Aluno” ou pelo email protocolo1@unisantacruz.edu.br.

TIPOS DE COLAGAO DE GRAU

O Centro Universitario Santa Cruz de Curitiba oferece as seguintes formas de colagao
de grau:

COLAGAO DE GRAU INSTITUCIONAL

E o conjunto de ato oficial presidido pelo Reitor, ou seu representante legal,
obedecendo a hierarquia da Instituicdo e contara com a presenca dos coordenadores
de curso e do(a) secretario(a) geral e demais convidados.

Nesta solenidade é utilizada a veste talar, capelo, samarra e faixa.

O local é escolhido pelo SantaCruz, tem data e horario divulgados em calendario
académico ou normativas adicionais.

O SantaCruz tem parceria com o GRUPO POLYNDIA para a cobertura de video e
de fotos. Assim, ndo sera permitida a presencga de fotografos e cinegrafistas nao
autorizados, bem como uso de maquinas semiprofissionais ou profissionais nas areas
destinadas ao trabalho dos mesmos. Os videos e as fotos poderdo ser comprados,
sem obrigatoriedade, pelos alunos de acordo com contrato e pregos estipulados entre
o formando e o GRUPO POLYNDIA. O SantaCruz ndo tem participacdo nem
influéncia sobre o contrato de fotos e de videos.

Esta solenidade obedecera a um roteiro especifico, ndo podendo sofrer alteracdes.
A colagao de grau institucional podera envolver varios cursos.

O formando devera solicitar sua participag¢ao para a colagéo de grau institucional por
meio do “web aluno” e para alunos da modalidade EaD pelo email
protocolo1@unisantacruz.edu.br.

Em sendo deferida a participacido do aluno na cerimdnia ele devera entrar em contato
com o GRUPO POLYNDYA através do site: http://www.polyndya.com.br, para
cadastramento. pagamento da taxa de formatura, agendamento de provas de
beca, fotografias e demais servigos prestados pelo parceiro, observando, também o
respectivo edital da cerimbnia, disponibilizado no site institucional.

ATENGAO: SOMENTE REALIZE O PAGAMENTO DE TAXA DE FORMATURA
APOS O DEFERIMENTO DA SOLICITAGAO.

SE ASOLICITAGAO FOR INDEFERIDA, O ALUNO DEVE ENTRAR EM CONTATO,
IMEDIATAMENTE, COM A CENTRAL DE ATENDIMENTO PARA VERIFICAR OS
MOTIVOS.
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O formando devera estar atento a data de encerramento das inscrigées, informada
neste manual de colagdo de grau e na abertura do protocolo, realizado no “web
aluno” e para alunos da modalidade EaD pelo email
protocolo1@unisantacruz.edu.br. Apés o encerramento do periodo, os convites
adicionais, se houverem, poderdo ser negociados junto ao GRUPO POLYNDIA e
aos demais participantes da colagdo de grau. Desta forma, apds o encerramento
das inscrigdes, mesmo se houver vaga nao sera possivel realizar novas inclusdes.

COLAGAO DE GRAU EM GABINETE - DIGITAL

Esta forma de colagao de grau ocorrera em datas, horarios e locais divulgados neste
manual ou normativas adicionais.

Na colagéo de grau em gabinete — digital,sera utilizado sistema de conferéncia digital
e tera edital especificos informando procedimentos, data, horario e local (virtual).

Para participagao da ceriménia de colagéo de grau de gabinete, que sera remota, os
formandos aptos deverao protocolar requerimento via “web aluno” e para alunos da
modalidade EaD pelo email protocolo1@unisantacruz.edu.br, conforme calendario
divulgado no final deste documento.

ANTECIPAGAO DA COLAGAO DE GRAU

Para solicitacdo da colagdo de grau em gabinete — digital em datas diferentes das
que se encontram no cronograma, € necessario encaminhar a Central de
Atendimento (Protocolo), documento comprobatorio do motivo pelo qual deseja a
mudanga. No momento do encaminhamento ou entrega deste documento, sera
aberto protocolode solicitagdo de antecipagdo de colagdo de grau, que ira para
analise. Esse protocolo tem custo conforme descrito nas taxas e emolumentos
https://unisantacruz.edu.br/taxas-e-emolumentos/ .Caso o pedido seja deferido, sera
estipulada a data para a colagdo e sera autorizada a abertura do protocolo de
colacdo de gabinete para os devidos procedimentos. E de responsabilidade do
formando acompanhar pelo “web aluno” e para alunos da modalidade EaD pelo email
protocolo1@unisantacruz.edu.br.

AGENDA DE COLAGOES DE GRAU 2025

As inscricbes somente sao realizadas por meio do portal do aluno, “web aluno” e
para alunos da modalidade EaD pelo email: protocolo1@unisantacruz.edu.br,
constando o nome completo, CPF, curso e telefone.

As inscricdes podem ser encerradas antes das datas estipuladas se forem esgotadas
as vagas, assim distribuidas:

> Colagdes de grau institucional: 200 vagas por sesséao.
> Colagao de grau em gabinete — DIGITAL: 30 vagas por sesséo.
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As datas previstas para a colagdo de grau em 2025, seguem descritas nos quadros
abaixo:

1° SEMESTRE DE 2025

COLAGAO DE GRAU DIGITAL

Data da solenidade — 29 de janeiro de 2025

INSCRICOES

INiCIO 04 de dezembro de 2024
TERMINO 12 de dezembro de 2024

COLAGAO DE GRAU DIGITAL

Data da solenidade — 26 de fevereiro de 2025

INSCRICOES

INiCIO 13 de janeiro de 2025
TERMINO 20 de janeiro de 2025

COLAGAO DE GRAU DIGITAL

Data da solenidade — 26 de margo de 2025

INSCRICOES

INICIO 17 de fevereiro de 2025
TERMINO 24 de fevereiro de 2025

COLAGAO DE GRAU INSTITUCIONAL PRESENCIAL
Data da solenidade — 08 de abril de 2025
INSCRIGOES
INiCIO 15 de dezembro de 2024
TERMINO 10 de fevereiro de 2025

COLAGAO DE GRAU DIGITAL

Data da solenidade — 28 de maio de 2025

INSCRIGOES
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INICIO 14 de abril de 2025

TERMINO 22 de abril de 2025

COLACAO DE GRAU DIGITAL
Data da solenidade — 25 de junho de 2024

INSCRICOES
INICIO 12 de maio de 2025

TERMINO 19 de maio de 2025

2° SEMESTRE DE 2025

COLACAO DE GRAU DIGITAL

Data da solenidade — 30 de julho de 2025

INSCRICOES
INiCIO 16 de junho de 2025

TERMINO 23 de junho de 2025

COLAGCAO DE GRAU DIGITAL

Data da solenidade — 27 de agosto de 2025
INSCRICOES
INiCIO 14 de julho de 2025
TERMINO 21 de julho de 2025

COLACAO DE GRAU INSTITUCIONAL (PRESENCIAL)
Data da solenidade - 25 de setembro de 2025
INSCRICOES
INiCIO 29 de junho de 2025

TERMINO 30 de julho de 2025

COLAGAO DE GRAU DIGITAL
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Data da solenidade — 29 de outubro de 2025

INSCRI(;()ES
INiCIO 22 de setembro de 2025
TERMINO 29 de setembro de 2025

COLA(;AO DE GRAU DIGITAL
Data da solenidade — 26 de novembro de 2025

INSCRIGCOES
INiCIO 20 de outubro de 2025
TERMINO 27 de outubro de 2025

COLAGCAO DE GRAU DIGITAL
Data da solenidade — 17 de dezembro de 2025

INSCRICOES
INiCIO 17 de novembro de 2025
TERMINO 22 de novembro de 2025

LOCAIS DAS SOLENIDADES

Os locais para a colagdo de grau Institucional sdo de responsabilidade do Centro
Universitario Santa Cruz de Curitiba e serdo informados no edital da respectiva
ceriménia.

DATAS E HORARIOS

Definidos e divulgados em calendario académico ou normativas complementares.
Os formandos devem comparecer ao local da solenidade da colagdo de grau
Institucional, com 4 (quatro) horas de antecedéncia.

VALORES

Os valores das colagdes de grau institucional sao definidos pelo prestador de servigo
GRUPO POLYNDIA e informados no site http://www.polyndia.com.br.

A colagao de grau em gabinete — digital, ndo possui custo.

ENSAIO
Para a colagédo de grau institucional o ensaio acontecera no local da solenidade, na
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data da colagdo de grau, normalmente no periodo da manha. As informagdes de
horario e outras pertinentes serao disponibilizadas no protocolo de solicitagao e pelo
grupo Polyndya.

ROTEIRO

O roteiro das ceriménias de colagao de grau sempre sera elaborado pela Secretaria
Geral do SantaCruz.

COLAGOES DE GRAU INSTITUCIONAL
As cerimdnias de colagao de grau institucional s&o realizadas conforme roteiro:

Introducao;

Entradas dos formandos;

Composigcao da mesa diretiva, coordenadores e professores homenageados;
Abertura oficial;

Execugao do Hino Nacional Brasileiro;
Juramento;

Imposi¢ao do Grau;

Entrega dos canudos;

Destaque académico;

Palavra do orador;

Homenagens;

Mensagem final do Presidente da sessao;
Encerramento.

VV VYV VY VY YVYYYVYYV

TRAJES NAS CERIMONIAS

Para as cerimbnias de:

Colagao de grau institucional: € obrigatério o uso da beca de colagédo de grau, traje
oficial para as solenidades.

A beca é composta por: capelo (chapéu), veste talar (vestimenta preta e comprida),
samarra (manto sobre os ombros) e faixa na cintura.

A faixa da cintura que identifica o curso por meio da cor é estabelecida de acordo com
as grandes areas do conhecimento.

Sugere-se usar, sob a beca, roupa e calgado pretos, evitando-se assim contraste
de cores.
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DOCUMENTOS DISPONIBILIZADOS APOS A COLAGAO DE GRAU

ApOs a colagao de grau, os formandos recebem o historico escolar e a certiddo de
conclusao de curso, documentos habeis para fins de comprovacgao de conclusao de
curso e da obtengdo do grau. Desde agosto de 2022, tais documentos sao
disponibilizados de forma digital.

Apoés a colagédo de grau é iniciado automaticamente o processo de emissdo e de
registro do diploma.

Cabe ao graduado acompanhar o andamento por meio do “web aluno”, em
Menu>Protocolos; e para alunos da modalidade EaD pelo emalil
protocolo1@unisantacruz.edu.br.

INFORMAGOES GERAIS

Sempre que for verificado o descumprimento das normas, especificamente das
disposi¢cbes pertinentes a cerimbnia de colagdo ou se evidenciados gestos,
manifestagdes ou atos que afrontem ou agridam a integridade de qualquer pessoa ou
organizagdo, o Reitor ou o Presidente da mesa podera suspender ou encerrar
antecipadamente a solenidade, remetendo os formandos a colagdo de grau em
gabinete.

Quaisquer duvidas relativas a colagao de grau podem ser dirimidas previamente junto
a central de atendimento ou pelos canais institucionais.

As informacgdes contidas neste manual podem ser alteradas a qualquer tempo, com
aviso prévio de 30 dias.

MARILEUSA INEZ FOLADOR
SECRETARIA GERAL
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